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2 | M o d u l  M a n u a l  P e n g g u n a a n  A p l i k a s i  S I M P P M  –  L P P M  U n s y i a h  
 

1. Halaman pembuka (welcome screen) aplikasi SIMPPM 
Pengguna akan mendapatkan halaman seperti pada gambar dibawah ini 

sangat mengetikkan URL simppm.unsyiah.ac.id pada adress bar browser 

yang digunakan. 
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2. Halaman login SIMPPM 
Pengguna memasukkan kelompok sistem, username, dan password akun 

login masing-masing pada interface berikut: 
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3. Halaman beranda SIMPPM 
Pengguna memasukkan kelompok sistem, username, dan password akun 

login masing-masing pada interface berikut: 
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4. Singronisasi data SIMPPM 
Sebelum melakukan pengusulan proposal, pengguna harus memeriksa 

terlebih dahulu data profil yang muncul di halaman beranda. Bila data 

yang muncul tidak sesuai, maka pengguna dapat mengupdate data 

dengan mengklik tombol sinkronisasi seperti ditunjuk pada panah 

dibawah: 
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5. Memulai SIMPPM 
Setelah mengupdate data profil, pengusul dapat memulai untuk 

melakukan proses pengusulan proposal dengan mengklik menu 

sebagaimana ditunjuk oleh tanda panah berikut: 
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6. Menu SIMPPM 
Slide menu SIMPPM akan muncul dan pengusul dapat memilih sub menu 

Usulan sebagaimana yang ditunjuk pada gambar: 
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7. Proses pengusulan proposal  
Interface pengusulan proposal akan muncul sebagai mana gambar 

dibawah. Pada panah nomor 1, pengusul menginput NIP masing-masing. 

Panah nomor 2 pengusul dapat memilik skim usulannya. Panah 3 

pengusul melakukan pengecekan status proposalnya terlebih dahulu, 

mungkin sudah pernah diusulkan sehingga tidak perlu proses usulan 

baru, bisa mengupdate data usulan. Pada panah nomor 4 dapat di klik 

untuk memulai tahapan isi data usulan proposal. 
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8. Tahapan pengisian data  
Proses pengisian data usulan dimulai pada tahapan ini. Ada 5 tahapan 

usulan yang diminta kepada pengusul untuk mengisi data yaitu 1) data 

kelengkapan judul proposal, 2) data identitas proposal (sesuai dengan 

profil pada halaman beranda, 3) data anggota usulan, 4) data lembaga 

kerjasama (mitra), 5) proses upload soft proposal. 
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9. Tahapan pengisian data – upload file proposal  
Tahap akhir dari proses pengisian data adalah bagian upload file 

proposal ke sistem. File proposal yang perlu dipersiapkan dalam 1 file 

bertype PDF. Pada panah nomor 1 adalah tombol untuk mencari file 

untuk di upload ke sistem, dan panah nomor 2 adalah tombol untuk 

proses selesai dan cetak lembar konfirmasi telah mengisi data. 
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10. Tahapan pengisian data – konfirmasi upload file 
Setelah tombol selesai di klik, maka akan muncul layar dibawah ini 

dan pengguna dapat mengklik tombol lembar konfirmasi berhasil 

upload file yang ditandai dengan panah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Tahapan pengisian data – konfirmasi data usulan 
Informasi tentang data usulan proposal dan keterangan lainnya 

muncul. Untuk melakukan pencetakan lembar konfirmasi pengguna 

dapat mengklik tombol yang ditunjuk oleh panah. 
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12. Pencetakan lembar konfirmasi 
Informasi tentang data usulan proposal dan keterangan lainnya 

muncul. Untuk melakukan pencetakan lembar konfirmasi pengguna 

dapat mengklik tombol yang ditunjuk oleh panah. 
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13. Pencetakan lembar konfirmasi ke printer 
Pada kotak dialog dibawah ini pengusul dapat mengklik tombol print 

untuk mulai pencetakan ke kertas. 
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14. Melihat rekapitulasi usulan per unit - 1 
Pengguna dapat melihat kemajuan/rekapitulasi pengusulan proposal 

dari unit kerja masing-masing pada menu rekap usulan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Melihat rekapitulasi usulan per unit - 2  
Panah 1 adalah pemilihan skim, panah 2 adalah pemilihan tahun 

usulan, dan panah 3 adalah pilihan sumber dana. Bila telah dipilih 

pengusul dapat mengklik tombol tampilan pada panah 4 

  

 

 

 

 

 

 

 



15 | M o d u l  M a n u a l  P e n g g u n a a n  A p l i k a s i  S I M P P M  –  L P P M  U n s y i a h  
 

16. Data rekapitulasi usulan proposal  
Pengguna akan mendapatkan informasi rekapitulasi usulan yang 

masuk berdasarkan pilihan skim, tahun dan sumber dana. Tampilan 

rekap seperti pada gambar berikut ini: 
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17. Pemantauan tahapan progress  
Pengguna dapat memantau tahapan progress dengan kembali 

mengklik tombol menu pada pojok kiri atas untuk memunculkan 

menu tahapan. Sub menu tahapan ada 3, yaitu panas 1 untuk 

pemantauan hasil evaluasi, panah 2 untuk pemantauan penetapan 

hasil evaluasi, dan panah 3 untuk submit laporan. 
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18. Proses Upload Laporan  
Untuk keperluan upload laporan-laporan kegiatan sebagaimana yang 

telah disebutkan pada kontrak bila usulan mendapatkan pendanaan, 

pengguna dapat memilih menu sidebar sebagaimana ditunjuk oleh 

tanda panah pada layar berikut: 
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19. Jenis Upload Laporan  
Laporan-laporan yang perlu di submit adalah sebagai berikut: Panah 1 

untuk laporan kemajuan, panah 2 untuk laporan keuangan tahap I 

(70%), panah 3 untuk laporan keuangan tahap II (30%), panah 4 untuk 

submit BCHP (buku catatan harian pelaksanaan), dan panah 5 untuk 

submit laporan akhir.  
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20. Proses Submit/Upload - 1 
Jika laporan sudah disiapkan, maka pengguna dapat melakukan proses 

submit atau upload laporan dengan mengklik salah satu menu yang 

sesuai pada tahapan 19. Kemudian pengguna dapat mengklik button 

submit laporan sebagaimana ditunjuk oleh tanda panah pada 

tampilan berikut: 
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21. Proses Submit/Upload - 2 
Pengguna akan mendapat layar yang berisi informasi riwayat upload 

laporan atas dirinya dalam 2 tahun terakhir. Pengguna dapat memilih 

tanda panah nomor 2 untuk mulai mengupload laporan untuk 

kegiatan yang dimaksud, dan pada panah nomor 2 terdapat informasi 

tambahan yaitu icon pdf berwarna merah untuk status file sudah 

terupload, dan tanggal upload. Untuk file yang belum terupload maka 

icon PDF akan berwarna putih. 
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22. Pemantauan rekapitulasi penyelesaian submit  
Pengguna dapat memantau proses penyelesaian laporan dengan 

memilih button yang ditunjukkan oleh panah 1. Kemudian pengguna 

memilih skim pada tombol panah 2, memilih bidang pada panah 3, 

dan tahun pelaksnaan pada panah 4. Kemudian dilayar yang sama 

akan muncul table informasi nama pengusul yang telah 

menyelesaikan laporan yang dimaksud. 
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23. Pemantauan data dan statistik  
Pengguna dapat melihat data dan statistik kemajuan penelitian atau 

pengabdian (sesuai pilihan sistem pada login) lewat menu statistik 

pada sidebar sebagai mana ditunjuk oleh tanda panah. 
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24. Tampilan data dan statistik  
SIMPPM akan memunculkan data statistik berdasarkan kelompok 

sumber dana dalam 6 tahun terakhir sebagaimana yang ditunjukkan 

pada gambar. Pengguna dapat melihat lebih detail informasi ini per 

tahun dan per fakultas dengan mengklik data angka pada tabel data. 
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25. Jenis informasi pada beranda  
Pada halaman beranda, pengguna dapat mengakses jenis informasi 

dan data yang terkait dengan akun masing-masing. Pada panah 1 

adalah informasi dan data tentang pengusulan dan tahapan proses 

evaluasi,  pada panah nomor 2 tentang track record kegiatan yang 

telah pernah dilakukan, dan panah 3 tentang informasi akun bank 

pengusul. 
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26. Informasi Track Record 
Jika sub track record di klik sebagai mana ditunjukkan pada tahapan 

25, maka pengguna akan mendapati layar riwayat proses pelaksanaan 

kegiatan seluruhnya dan status usulannya. Pada tanda panah yang 

ditunjukkan di layar pengguna dapat mengklik tautan Lihat Progress 

untuk melihat detail proses yang telah direcord oleh SIMPPM. 
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27. Detail progress pada Track Record 
Pengguna dapat melihat informasi tentang seluruh progress yang 

telah dilakukan pada judul kegiatan terkait, termasuk informasi 

tanggal submit dan capaian output yang telah direcord oleh SIMPPM. 
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28. Edit data usulan pada SIMPPM 
Untuk mengedit data usulan pada SIMPPM dapat dilakukan pada 

beranda di tab menu Pengusulan, Hasil & Tahapan seperti yang 

ditunjuk pada panah nomor 1. Kemudian pengusul dapat melihat 

status kunci proposal yang ditunjuk oleh panah nomor 2. Jika icon 

gembok berwarna hijau, artiya data usulan masih dapat di edit. 

Namun jika icon gembok berwarna merah, maka data usulan tidak 

dapat lagi di edit karena pengusul sudah melakukan perintah 

pencetakan (lihat nomor 13 halaman 13). Jika pengusul tetap ingin 

melakukan pengeditan maka hubungi admin di LPPM. Untuk panah 

nomor 3 adalah tombol edit. Silahkan klik tombol tersebut untuk 

memulai proses edit. 
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29. Melihat status personalia usulan pada SIMPPM 
Untuk melihat apakah nama pengusul sudah diusulkan baik sebagai 

ketua, atau pun sebagai anggota tim dapat dihat pada beranda di tab 

menu Pengusulan, Hasil & Tahapan seperti yang ditunjuk oleh tanda 

panah di gambar berikut. Untuk informasi skim dan status 

personalianya dapat dilihat pada tanda kotak merah. Jika ketua disana 

akan tertulis ketua, demikian juga jika anggota. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



29 | M o d u l  M a n u a l  P e n g g u n a a n  A p l i k a s i  S I M P P M  –  L P P M  U n s y i a h  
 

30. Keluar dari SIMPPM 
Untuk keluar dari SIMPPM, pengguna dapat memilih menu yang 

ditunjukkan oleh tanda panah pada pilihan menu di sidebar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


